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Klasa: _______________
Urbroj: _______________
Šibenik, _______________

ODLUKA  O POČETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE  NABAVE


1. Naziv predmeta nabave: 

2. Evidencijski broj nabave: 

3. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 
  
4. Iznos ukupnih sredstva ( s PDV-om) : 

5. Izvor sredstava: 
                                                 
6. Članovi stručnog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave:

   1.___________________
   2.___________________
   3.___________________

7. Obveze i ovlasti članova stručnog povjerenstva:

a) Članovi povjerenstva iz Službe nabave zaduženi su za:

· pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,
· izradu dokumentacije postupka (upute za prikupljanje ponuda, poziv za dostavu ponuda i ostale dokumentacije vezane uz predmet nabave),
· slanje i objavu poziva za dostavu ponuda,
· administrativni pregled pristiglih ponuda,
· izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,
· provjeru formalne ispravnosti ponuda,
· rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir,
· pripremu prijedloga odluke o odabiru ili poništenju postupka,
· vođenje i arhiviranje dokumentacije postupka,
· obavljanje ostalih administrativnih i stručnih poslova vezanih uz provedbu postupka jednostavne nabave.

b) Članovi povjerenstva zaduženi za tehničke specifikacije odgovorni su za:


· izradu i definiranje tehničkih specifikacija predmeta nabave,
· određivanje minimalnih tehničkih i funkcionalnih zahtjeva,
· provjeru usklađenosti ponuđene robe, radova ili usluga s traženim tehničkim specifikacijama,
· stručno mišljenje o tehničkoj prihvatljivosti ponuda,
· sudjelovanje u pregledu i ocjeni ponuda u dijelu koji se odnosi na tehničke zahtjeve,
· davanje stručnih pojašnjenja vezanih uz predmet nabave,
· suradnju sa Službom nabave tijekom pripreme i provedbe postupka.

8. Zakonska osnova za provođenje postupka jednostavne nabave: ____________________
                                                                                         
								  
		
	Odgovorna osoba Naručitelja

                                                                                                    __________________________
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