Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/1997. i 64/2000.),
te temeljem €1. 11 st. 3. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja
arhivskoga gradiva (NN 90/02), nadalje &l. 17. st. 1. Pravilnika o zaStiti i ¢uvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04) i &l. 24. Statuta Opce bolnice
Sibensko kninske Zupanije, Sanacijsko vije¢e Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije na
svojoj 5. sijednici odrZanoj dana 11. rujna 2013.g. donosi

PRAVILNIK
o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nacin i uvjeti ¢uvanja, obrada,
odabiranje i izluivanje, zaStita i koriStenje arhivskoga i registraturnog gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije,
kao i predaja gradiva nadleZnom arhivu.
Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u privitku Poseban popis arhivskoga i
registraturnog gradiva s rokovima &uvanja, koji obuhvaéa cjelokupno arhivsko i
registraturno gradivo koje nastaje u poslovanju Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije.

Clanak 2.

Arhivsko i registraturno gradivo od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu bez obzira je li registrirano ili evidentirano.

Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo odgovoran je ravnatelj Opée bolnice
Sibensko-kninske Zupanije. Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskoga i registraturnog
gradiva obavlja Drzavni arhiv u Sibeniku (u daljnjem tekstu: DASI), te se u tom smislu
obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduZene za gradivo.

Clanak 3.

Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logi¢ko—sadrZajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, periodi¢ki definiran upisnik, zapisnik,...).

Arhivska knjiga je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema vrstama i koli¢inama.
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Arhivskim (registraturnim) gradivom smatra se cjelokupna dokumentacija nastala
radom ili u posjedu Opée bolnice Sibensko-kninske zupanije, bez obzira je li ili nije
evidentirana kroz sluZbene evidencije (npr. dokumentacija nastala u uredskome
poslovanju, sluZzbenome poslovanju, evidencije,...)

Izlu€ivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice &iji je utvrdeni
rok ¢uvanja istekao.

Konvencionalno gradivo je gradivo za Cije isCitavanje nisu potrebni posebni uredaiji.

Nekonvencionalno gradivo Jje ono za Cije su is¢itavanje potrebni posebni uredaji. Ono
moZe biti na opti¢ko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz registraturnoga gradiva temeljem
utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje.

Odgovorna osoba za pismohranu je voditelj ustrojstvene jedinice u Cijem je sastavu
organizirana pismohrana, odnosno osoba na koju takve ovlasti prenese ravnatelj.

Poseban popis gradiva s rokovima ¢uvanja je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrZajnim cjelinama (poslovnim podrucjima), s oznaéenim rokovima Cuvanja za svaku

jedinicu popisa i postupkom s gradivom nakon isteka roka Cuvanja.

Tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica fiziCke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD,...)

ZaduZena osoba za pismohranu je osoba koja neposredno obavlja poslove pismohrane.

Clanak 4.

Arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom rada i poslovanja Opcée bolnice
Sibensko-kninske Zupanije predstavlja jednu cjelinu i u pravilu se ne moze dijeliti.

II. OBVEZE STVARATELJA I
IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 5.

Opc¢a bolnica Sibensko-kninske Zupanije kao stvaratelj i imatelj Javnoga arhivskog i
registraturnog gradiva duZna je:

savjesno ga Cuvati u sredenom stanju i osiguravati od oitec¢enja do predaje DASI,



- dostavljati na zahtjev DASI-a popis gradiva i javljati sve promjene u vezi s njim,
- pribavljati misljenje DASI-a prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,
- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registraturnog gradiva,

- redovito periodicki izlu¢ivati gradivo kojemu su istekli rokovi Cuvanja,

- omoguciti ovlaStenim djelatnicima DASI-a obavljanje struénog nadzora nad
Cuvanjem gradiva,

Op¢a bolnica Sibensko-kninske Zupanije duzna je izvijestiti DASI o svakoj svojoj
promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o postupanju s gradivom.

III. PRIKUPLJANJE, OBRADA I CUVANJE GRADIVA
Clanak 6.

Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije
prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izlu¢uje, te osigurava od oStecenja,
uniStenja i zagubljenja u pismohrani.

Clanak 7.

U okviru uredovanja pismohrane vodi se Arhivska knjiga, kao knjiga evidencije ulaska
arhivskog i registraturnog gradiva u pismohranu.

Zbirni popis gradiva je ustrojen kao popis arhivskih jedinica unutar sadrZajnih cjelina te
kao op¢i popis cjelokupnog arhivskog gradiva kojim Opéa bolnica Sibensko-kninske
Zupanije raspolaze.

Zbimi popis gradiva sadrzi : redni broj, oznaku, naziv, vrstu, vrijeme nastanka, koli¢inu,
rok ¢uvanja, tehni¢ke podatke i napomene.

Clanak 8.

Zbirni popis gradiva dostavlja se DASI redovito jednom godisnje.

III/1 Konvencionalno gradivo
Clanak 9.

RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi (dalje: gradivo) stavljaju se u za to odredene omote.
fascikle, registratore, arhivske kutije, sveZnjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s
preklopom) i sl. tehni¢ke arhivske jedinice. U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo
nastalo (u tzv. priruénoj pismohrani), ono se ¢uva najviSe dvije godine od zavrietka
predmeta. Nakon toga roka gradivo se obavezno predaje u pismohranu. Rukovoditel;
svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje
u njegovom poslovnom podruéju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje
Cuvanje.
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Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrzaja
podataka, pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.

Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duZan ga je
tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svrstavati u
odgovarajuce arhivske jedinice. Na svaku arhivsku jedinicu, ispisuju se sljedeéi podatci:
naziv institucije, ustrojstvena jedinica, godina nastanka gradiva, naziv i vrsta gradiva,
raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici, rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 10.

Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki
oblikovanim i oznaenim arhivskim jedinicama, te uz popis jedinica gradiva
obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.

Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlaSteni zaposlenici koji predaju gradivo i
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena
jedinica koja predaje gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duZan je
pregledati svo preuzeto gradivo i provijeriti to¢nost upisanih podataka u primopredajnom
zapisniku.

Clanak 11.

Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnog gradiva na naéin propisan u odredbama
ovoga Pravilnika, gradivo se rasporeduje na police, odnosno ormare, u odgovarajuc¢im
prostorijama pismohrane.

Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrZajnim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja. Nakon smjeStanja gradiva jednog
godista na police i u ormare, obavlja se numeriranje arhivskih jedinica.

III/2 Nekonvencionalno gradivo )
Clanak 12.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektroni¢kom obliku, baze podataka, elektroni¢ke
kopije dokumenata i drugi elektroni¢ki zapisi nastali u poslovanju ¢uvaju se na naéin koji
ih osigurava od neovlatenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno
vaZec¢im standardima te dobroj praksi upravljanja i zastite informacijskih sustava.

Za svaki racunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s
elektroniékim dokumentima i drugim elektroni¢kim zapisima, obvezno je odrediti osobu
koja je odgovorna za zastitu podataka, redovitu izradu sigurnosnih kopija i arhiviranje
podataka, te u pisanom obliku utvrditi postupak i udestalost izrade sigurnosnih kopija, te
postupak obnove podataka u slu¢aju greske ili gubitka podataka.
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Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omoguée
sigurnu i cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 13.

Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u
pisanom obliku opisati: svrhu, opseg i nadin koriStenja aplikacije; minimalne hardverske i
softverske zahtjeve; mjere zastite zapisa od neovlastenoga pristupa, mijenjanja i gubitka
podataka; format i strukturu zapisa; predvideni na€in trajne pohrane zapisa (npr. Cuvanje
u izvornom formatu, konverzija u drugi format, kopiranje na drugi medij i dr.); naéin
(tehnologija) na koji ¢e se osigurati pristup podacima ako je predvideno ¢uvanje izvan
izvornog hardverskog i softverskog okruZenja; nadin predaje gradiva arhivu (format
zapisa i medij, aplikacija/tehnologija za pristup podacima koja treba omoguditi
iskoristivost podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i strukturi zapisa,
dokumentacija o postupku pripreme za predaju).

Clanak 14.

Elektronicki dokumenti i drugi elektroni&ki zapisi arhiviraju se i uvaju u najmanje dva
primjerka. Barem jedan primjerak treba biti takav da Je iz njega moguce obnoviti podatke
i mogucnost njihova pregledavanja i koriStenja u slu¢aju gubitka ili ostecenja podataka u
ratunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja,
format i struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu kopije, te da li se zapisi i dalje
Cuvaju u izvori¥nom informacijskom sustavu ili britu iz njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto Cuvanja obvezno se provjerava njihova
cjelovitost, ¢itljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjesto Cuvanja s programima, odnosno aplikacijama koje
su potrebne za njihovo pregledavanje i koriStenje, ili s podrobnim uputama o hardverskim

i softverskim zahtjevima za prikaz i kori§tenje i navodom o informacijskom sustavu koji
trenutno to omogucuje.

Cjelovitost, &itljivost i ispravnost arhivskih kopija elektroni¢kih zapisa redovito se
provjerava najmanje jedanput godisnje. Presnimavanje na novi medij vrsi se najmanje
svake pete godine, a obvezno ako su prilikom provjere uodene pogreske ili ako je
primjerak arhivske kopije neéitljiv, odteéen ili izgubljen.

IV. KORISTENJE GRADIVA .
Clanak 15.

Koristenje gradiva odobrava osoba odgovorna za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani uz odobrenje vodiltelja odjela ili sluzbe u ¢ijem je sastavu pismohrana.
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Zahtjev za koriStenje gradiva podnosi se osobno Odjelu op¢ih poslova ili uz
javnobiljezni¢ku punomoé uz preslik osobne iskaznice osobe za koju se trazi arhivska
grada,

Za arhivsku gradu koja se odnosi na preminulu osobu uz uvjete iz prethodnog stavka
obavezno se podnosi i dokaz o smrti kao i dokaz o srodstvo temeljem kojeg je osoba
ovlastena zahtijevati dokumentaciju.

Arhivsko i registraturno gradivo moze se koristiti u prostorijama pismohrane samo i
jedino uz nazodnost odgovorne osobe za rad pismohrane, odnosno zaposlenika
zaduZenog za pismohranu.

KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u traZeno gradivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.

Originalno arhivsko i registraturno gradivo moZe se izdati na privremeno koriStenje samo
zaposlenicima Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanijejedino putem odgovarajuée
potvrde (reversa) i obaveznog upisa u Knjigu posudbe, dok je za uvid i izdavanje kopije
potreban samo upis u evidenciju u skladu sa stavkom 1. ovog ¢lanka.

Clanak 16.

Osoba koja je preuzela gradivo na koristenje, duZna je isto vratiti u roku naznacenom u
reversul.
Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja se na mjestu
gdje je gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, a treéi primjerak dobiva zaposlenik, odnosno korisnik
gradiva. Poslije koriStenja gradivo se obavezno vraéa na mjesto odakle je i uzeto, a revers
se poniStava.

Clanak 17.
Izdavanje arhivskoga i registraturnog gradiva za vanjske korisnike, koji temeljemn zakona
i propisa imaju pravo uvida u informacije sadrZane u gradivu, obavlja se temeljem
pismene zamolbe traZitelja uskladu s ¢lankom 15. ovog Pravilnika,

KoriStenje gradiva moze se uskratiti u sluCajevima koje propisuje Zakon o pravu na
pristup informacijama.
Clanak 18.

Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega ulaganja novog gradiva u pismohranu,
vISi se provjera je li tijekom godine posudeno gradivo vraéeno u pismohranu. Nadzor
obavlja odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Utvrdi i se da posudeno gradivo nije vraéeno, odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, traze povrat gradiva.



Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis odgovorne osobe ustrojstvene jedinice,
ukoliko mu zaduZeno gradivo treba i u slijedecoj godini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA I IZLUC‘IVANJ A GRADIVA
Clanak 19.

Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjega provedenog postupka, obavlja se
odabiranje arhivskoga i izlu¢ivanje onog dijela registraturnoga gradiva kojem je prema
utvrdenim propisima proSao rok Cuvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno
oslobodio prostor za prirast novog gradiva. Odabiranje arhivskoga i izluCivanje
registraturnoga gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izlu¢ivanja arhivskoga gradiva (NN 90/2002.), Zakona o ra¢unovodstvu (NN

109g07) kao i Posebnoga popisa iz ¢l.1. st.2. ovoga Pravilnika, na kojega suglasnost daje
DASI.

Clanak 20.

Rokovi ¢uvanja navedeni u popisu iz &1.1. st.2. ovoga Pravilnika po¢inju teéi:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjega upisa,

- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrien,

- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni¢enim trajanjem - od kraja godine
u kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali
primjenjivati,

- kod ratunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja
zavrsnog ratuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 21.
Postupak za izlu¢ivanje registraturnoga gradiva pokrece zaposlenik u pismohrani.

Popis gradiva za izluCivanje treba sadrzavati naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu
Jedinicu u kojoj je gradivo nastalo, Jasan i to¢an naziv vrste gradiva koje ée se izluivati.
starost gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu izraZenu u duZnim metrima ( d/m ) uz broj
sveZnjeva, registratora, knjiga i sl.

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze zaito se predlaZze za izludivanije i unistenje

(npr. istekao rok Cuvanja sukladno popisu iz ¢1.1 st. 2, nepotrebno za daljnje poslovanje,
statisticki obradeno i sl.)
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Clanak 22.

Prema potrebi, u pripremi izlu¢ivanja moze sudjelovati i struéni djelatnik DASI-a.

Clanak 23.

Zapisnik Povjerenstva za izlutivanje uz popis gradiva predloZenog za izludivanje,
potpisan od svih ¢lanova, dostavlja se DASI uz dopis odgovorne osobe.

Clanak 24.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izluCivanja iz prethodnoga &lanka, odgovorna osoba
donosi odluku o izlugivanju kojom se utvrduje nacin unistavanja doti¢noga gradiva.

O postupku uniStavanja izluenoga gradiva sastavlja se zapisnik, kojega se jedan
primjerak dostavlja DASI-u.

Clanak 25.

Ukoliko gradivo sadrZi povjerljive podatke, uniStavanje se obavezno provodi na na¢in da
podatci ne budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 26.
Izluéivanje registraturnog gradiva biljeZi se u Arhivskoj knjizi s naznakom broja i datuma
rjeSenja DASI-a o odobrenju izlugivanja.
VI. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Clanak 27.
Arhivsko gradivo Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije predaje se DASI-u temeljem
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/1997.NN 64/2000 165/2009), i
Pravilnika o predaji arhivskoga gradiva arhivima (NN 90/2002.).
Javno arhivsko gradivo predaje se DASI-u u roku koji u pravilu ne moZe biti kraéi od 30
godina od njegova nastanka. Gradivo se moZe predati i prije isteka toga roka, ako se o
tome sporazume imatelj i DAS], ili ako je to nuZno radi zastite gradiva.
Arhivsko gradivo Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije predaje se tek nakon

provedenoga odabiranja i izluCivanja, u izvorniku, sredeno i tehnicki opremljeno,
oznaceno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.
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O predaji arhivskog gradiva DASI-u sastavlja se Zapisnik ¢&iji je sastavni dio popis
predanoga gradiva.

VII. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE
Clanak 28.

Opca bolnica Sibensko-kninske Zupanije duZna je imati odgovornu osobu za rad
pismohrane, te zaduZenog zaposlenika s punim ili nepunim radnim vremenom u
pismohrani.

Clanak 29.

Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i polozen
struéni ispit za djelatnika u pismohrani, sukladno Pravilniku o stru¢nom usavrSavaju i
provjeri struéne osposobljenosti djelatnika u pismohranama (NN 93/04).

Ukoliko zaposlenik iz st. 1. ovoga ¢lanka nema poloZen strucni ispit, duZan ga je poloZiti
uroku 1 godine od dana pocetka obavljanja poslova zaposlenika u pismohrani.

Clanak 30.

Zaposlenik u pismohrani obavlja slijedece poslove:
- sredivanje i popisivanje gradiva,
- osiguranje materijalno-fiziCke zastite gradiva,
- odabiranje arhivskoga gradiva,
- izlu¢ivanje registraturnog gradiva kojem su prosli rokovi ¢uvanja,
- priprema predaju arhivskoga gradiva DASI-u,
- izdavanje gradiva na koriStenje, te vodenje evidencija o tome.

Clanak 31.

Zaposlenik u pismohrani duzan je u svome radu pridrZavati se etiCkog kodeksa arhivista,
a posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj nacin pruZati jamstvo da ono predstavlja trajno i
pouzdano svjedo¢anstvo pro§losti,

- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,

- podtivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivoscu
podataka i zaStitom privatnosti, i postupati unutar granica zakonskih propisa koji
su na snazi,

- osobito povjerenje koje mu je povjereno koristiti na dobro sviju i ne sluziti se
svojim poloZajem za vlastitu ili bilo €¢iju neopravdanu korist,

- nastojati posti€¢i najbolju stru¢nu razinu sustavno i stalno obnavljajuci svoje
znanje s podru¢ja arhivistike 1 dijeliti s drugima rezultate svojih istraZivanja i
iskustava.
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Clanak 32.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili raskida radnog odnosa odgovorna osoba za
rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duZni su izvrsiti primopredaju
arhivskoga i registraturnog gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.

VIII PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 33.

Opéa bolnica Sibensko-kninske Zupanije duZna je osigurati primjerene prostore i
opremu za smjeStaj i zaStitu arhivskog i registraturnog gradiva.

Materijalna (fizicko-tehnic¢ka) zaStita arhivskoga i registraturnog gradiva obuhvaca
fizi¢ko-tehni¢ku zastitu od osteéenja, uniStenja ili nestanka.

Materijalna zastita osigurava se:

- obaveznim zaklju¢avanjem prostorija  pismohrane, zatvaranjem prozora i
isklju¢ivanjem strujnoga toka kada se u spremiStu ne radi

o r

- redovitim CiS¢enjem i otpraSivanjem spremiS§ta i odloZzenoga gradiva, te
prozracivanjem prostorija

- odrZzavanjem odgovarajuée temperature (12-18 °C) i vlaZnosti (50-70%)

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do ostecenja gradiva

Clanak 34.

Odgovaraju¢im prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnog gradiva smatraju se
prostorije koje su suhe, prozraéne, osigurane od poZara i krade, udaljene od mjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojima se Cuvaju lako zapaljive tvari, bez
vodovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i

uredaja centralnog grijanja bez odgovarajuce zastite, ukljutujuéi i zastitu od nadolaska
nadzemnih i podzemnih voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.
U prostorijama pismohrane strogo Je zabranjeno pusenje.

Clanak 35.
Prostorije pismohrane moraju imati odgovarajuci inventar kao $to su police, ormari,

stalaZe, ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr..

Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te
opremljene odgovarajuéim brojem protupoZarnih aparata na prah.
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Clanak 36.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovornoj osobi za rad pismohrane, odnosno
zaposleniku u pismohrani.

Brigu o uredenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrani provodi odgovorna
osoba ustrojstvene jedinice u kojoj se nalazi pismohrana.
IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.
Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom

poslovanja Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije obvezne su postupati u skladu sa
odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 38.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na naéin i po postupku utvrdenim za
njegovo donosenje.

Clanak 39.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se
pobliZe utvrduje rukovanje i rokovi &uvanja arhivskoga i registraturnog gradiva, kao i
posebni propisi koji se odnose na medicinsku dokumentaciju.

Clanak 40.

Pravilnik i Poseban popis arhivskoga i registraturnog gradiva s rokovima &uvanja
primjenjuje se po pribavljenome odobrenju DASI-a.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon ishodenja suglasnosti Drzavnog arhiva u Sibeniku,
danom objave na oglasnoj plo¢i Bolnice.

Broj: SV -{0/#%1-13

Sibenik,11. rujna 2013.

, SANACIJSKO VUECE
OPCE BOLNICE SIBENSKO KNINSKE ZUPANIJE
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i¢ dyAmed.

Potvrduje se da je:

- DASI dao suglasnost na ovaj Pravilnik aktom klasa: uP/j -6l - NC? *U-'j‘-_/‘;,'gur.
broj: LA ({-Y-01-13tod _O4. 10- - 2013, godine,

- ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Bolnice dana 09.10. 2013. godine.

b BO
A _ S _CIJSKI UPRAVITELJ

nte Zupanovié, dr. med.

knines.C
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POSEBAN POPIS

arhivskoga i registraturnog gradiva s rokovima cuvanja

A- gradivo koje se trajno cuva

I. OSNOVNE EVIDENCIJSKE O BOLESNICIMA | PACIIENTIMA
Red. | Vrsta gradiva Rok Nacin cuvanja ObrazloZenje
br. cuvanja
1. Protokol bolesnika- | Trajno U izvorniku osnovna imenicna
maticna knjiga evidencija lezecih
lezecih bolesnika bolesnika;
osobna dokazna
vrijednost za bolesnike
pomagalo za
Indek ; S
2. i s. ta protokol Trajno U izvorniku pretraZivanje Protokola
bolesnika
(pod 1.)
5 ; - Alternativno u - . L
Knjiga evidencije : . pomocna evidencija;
. ) izvorniku, na . T
3 otpusta bolesnika za | Trajno S e podaci  sadriani u
cijelu bolnicu i odjele st b Protokolu (pod 1.)
) ) ROM-u 090
I, DOSJEI BOLESNIKA
Alternativno u omotntca ‘za'dos;e na.
. . koju se upisuju osnovni
= : 3 izvorniku, na i i
4, Povijest bolesti Trajno " ; - podaci iz  povijesti
mikroRinu I €D bolesti, dijagnoza i
ROM-u Ui e
podaci o lijecenju
sadrii podatke 0
vremenu provedenom
. u ustanovi, zavrsnu
Alternativno u . )
. . dijagnozu i upute za
5 Otpusno pismo Trajno i2vORmiky; = daljnje  lijecenje i
’ mikrofilmu ili CD R
rehabilitaciju;
ROM-u e
dokazna vrijednost o
opcem stanju bolesnika
nakon otpustanja
. osnovne strucne
Alternativno u : -
; Gy Siis 4 > dokaznice postavljene
Histoloski i patoloski ! izvorniku, na ..
6. . Trajno . , - dijagnoze;
nalazi mikrofilmu ili CD Y
ROM-u poseban znanstveni
interes, (vidi 23/)
B




I1l. SPECIJALISTICKE EVIDENCIJE | NALAZI IZVAN DOSJEA BOLESNIKA

[__ imenicna evidencija
operiranih bolesnika s
7. | Operacijski protokol Trajno U izvorniku ggz%:;;;kr;’ zahgzzorr:
imenima lijecnika koji su
zahvate izvrsili
Alternativno
Knjiga histoloskog i u izvorniku, imeniE_na evidenc.ija
8. patolotkog pregleda Trajno na bolesnika s  kratkim
mikrofilmu ili opisom nalaza
CD ROM-u
oshovni nalazi (o}
bolesnicima za koje
Alternativno postoji poseban
lzvjestaj, rezultat u izvorniku, znanstveni interes;
9. | histoloskog i patolodkog | Trajno na trajno cuvanje uvjetuje
pregleda mikrofilmu ili se samo za slucajeve kad
CD ROM-u ti nalazi nisu sacuvani u
dosjeu bolesnika (vidi
16.)

IV. LABORATORIJSKE EVIDENCIJE | NALAZI O KRVI

Alternativno

u izvorniku, imeni¢na evidencija
10. Registar davatelja krvi Trajno na davatelja krvi s
mikrofilmu ili podacima o krvnoj grupi
CD ROM-u
imenic¢na evidencija
Alternativno davatelja krvi ustrojena
u izvorniku, prema vrstama krvnih
11. Protokol krvnih grupa Trajno na grupa;
mikrofilmu ili kao evidencija istovjetna
CD ROM-u registru (pod 30.), ali uz
drugi ustroj
AIDS testovi
: . imenicna evidencija
R il
12. egistar anti-HIv Trajno U izvorniku ¢uvanje potrebno zbog

testova (pozitivni)

prevencije od Sirenja
bolesti

= =




-

V. EVIDENCIJE O PRORODIMA | NOVORODENCADI

Radaonski protokol (Knjiga

osnovna imenicna

13. Trajno U izvorniku evidencija o
poroda) .
rodiljama
osnovna imenicna
14, Novorodenacki protokol Trajno U izvorniku evidencija o
novorodencadi
pomagalo za
15. Indeks novorodencadi Trajno U izvorniku pretrazivanje
protokola (pod 37.)
VL. DOKUMENTACIJA o
UMRLIM BOLESNICIM
sadrzi imenicne
podatke o umrlima
Protokol evidencije . : 2 Aad ; kojima Je
16. AR . Trajno U izvorniku obavljena
obavljenih obdukcija .
obdukcija uz
osnovne podatke iz
nalaza
pomagalo za
17. :)nt? deuk:ci'a 2 pedtoxol Trajno U izvorniku pretraZivanje
! protokola (pod 44.)
18. Zapisnik o obdukciji Trajno U izvorniku sadrzi d(.eltaijan
nalaz obdukcije
19, Knjiga mrtvozorstva Trajno U izvorniku sadi df_'.taljan
nalaz obdukcije
IZVJESCA | EVIDENCUE O
VIl. | RADU SLUZBI | STANJU
BOLESNIKA
godidnje izvjesée o
Godisnje izvjesce o] organizaciji,
20. organizacijskoj  strukturi, | Trajno U izvorniku kadrovskoj
kadrovima i opremljenosti ekipiranosti i
opremi
Godisnje izvjesce o]
medicinskom radu i .
21. bolnice, odjela, | Trajno U izvorniku godiSnje:  strutno

samostalnih  odsjeka i

specijalistickih sluzbi

izvjesce




Vill. OSTALO
Znanstveni radovi . . ; "
22. e p . trajno U izvorniku - znanstvena vrijednost
djelatnika bolnice
Alternativno
u izvorniku,
23 Financijski izvjestaji trajno na - zakonska obveza
mikrofilmu ili
CD ROM-u
Alternativno
Isplatne liste ili u izvorniku,
24, analiticka evidencija | trajno na - administrativna uputa
placa mikrofilmu ili
. CD ROM-u
Alternativho
u izvorniku,
25, Evidencija o radnicima trajno na - zakonska obveza
mikrofilmu ili
CD ROM-u
Alternativno
Zapisnici sjednica . u  izvorniky,
26. - o 2 trajno na - zakonska obveza
sanacijskog vijeca s -
mikrofilmu ili
CD ROM-u

B- gradivo koje ima odredene rokove ¢uvanja

I. OSNOVNE EVIDENCISKE O BOLESNICIMA | PACIJENTIMA

Red. [ Vrsta gradiva Rok Nacin ¢uvanja ObrazloZenje
br. ¢uvanja
Alternativno - pomocna evidencija
p . . : S
1. rc_}tokol bolesnika 10 godina |zxforn|ku, - po odjlellma, o
odjela mikrofilmu ili - podaci sadriani u
ROM-u Protokolu (pod 1.)
Alternativno OISl %=
Indeks za protokal 3 izvorniku, P g- :

2. . . 10 godina O o pretraZivanja

bolesnika odjela mikrofilmu ili Protokola (pod 1.
ROM-u PO %

Protokol  prolaznih Alternativno - imenitna  evidencija

bolesnika , izvorniku, prolaznih bolesnika;

3. e ey 10 godina : - - 5 .
specijalistickih mikrofilmu ili - ogranicena strucna i
ambulanti ROM-u dokazna vrijednost

Alternativrio - omocna evidencija;
Protokol  bolesnika . izvorniku, P : SR

4, , 10 godina ;i ) . - podaci sadriani u

privatne ambulante mikrofilmu ili Protokolu (pod 1.
ROM-u e ’
. . Alternativno . . 26

Dnevna evidencija o y g - pomaocna evidencija;
2 : . izvorniku, : 2

5: kretanju bolesnika u | 10 godina : . - - podaci sadrzani u
bolnici mikrofilmu ili CD Protokalu (pod 1.) l

L ] ROM-u peR & [




—
. . Alternativno u ; ; 5
Knjiga upudivanja . : pomocna evidencija;
. . izvorniku, na . e
6. bolesnika u druge 10 godina S - podaci sadriani u
bolni mikrofilmu ili CD Protokolu (pod 1.)
olnice ROM-u P :
Knjiga narkotika - Alternativno u ; : 5
: 5 : i y pomocna evidencija;
registar  primatelja ; izvorniku, na . —

7. . . 10 godina . - podaci sadriani u
narkotika | vrste mikrofilmu ili CD Protokolu (pod 1.)
narkotika ROM-u P ’

. imenicna evidencija u
A
. ] ltern.atlvno ! obliku kartoteke;
3 Karton prolaznih 5a6ding izvorniku, na sadr3i odatks ©
' bolesnika & mikrofilmu ili CD rivremenpom
ROM-u e o
Ispitivanju i lijecenju
Bolesnicki statisti¢ki | 5 godina sadrZi podatke o|
istici Alternativi 8 bolesti, porodu i sr‘nrta
. . prema zahtjevima
izvorniku, na R, Sy
9. ; . statistike stanovnistva;
mikrofilmu ili CD . 5
podaci se obraduju u
ROM-u .
Drzavnom zavodu za
javno zdravstvo
Knjiga evidencija | 5 godina Alternativno u pomocna evidencija;
10 previjanja izvorniku, na osnovni podaci sadrZani
’ mikrofilmu ili CD u Povijesti bolesti (pod
ROM-u 16.)
Knjiga terapija 5 godina Alternativno u imeni¢na evidencija o
11 izvorniku, na provedenoj
’ mikrofilmu ili cD rehabilitaciji
ROM-u
Protokol bolesnika | 5  godina | Alternativno u kontrolna evidencija o
12 na dijalizi nakon izvorniku, na tijeku terapije
' zaklju€enja | mikrofilmu ili cD
knjige ROM-u
. DOSJEI BOLESNIKA
Alternativno u tekuca evidencija o
; . izvorniku, na kretanju bolesnika u
13.
Karton bolesnika 10godina mikrofilmu ili CD bolnici; (za  lejece
ROM-u bolesnike)
A z
Ostali nalazi koji se ‘ltern.atlvno Y . .
" i . izvorniku, na vremenski ogranicena
14. ulazu u dosje [ 10 godina . ; s N
) mikrofilmu ili CD vrijednost nalaza
bolesnika
| ROM-u

H1. SPECIALISTICKE EVIDENCIIE | NALAZI IZVAN DOSJEA BOLESNIKA




Predmetna stakla i organski uzorci;
1s. k?luplv 's bllopsqs'kifn, 10 godina i ek cuvanje ogramce‘no“u
citoloskim i lednim skladu s trajnoscu
materijalom uzoraka
Alternativno evidencija konazilijarnih
u izvorniku, pregleda i misljenja;
16. | Knjiga konzultacija 10 godina na podaci sadrzani u
mikrofilmu ili evidencijama (pod 1. i
CD ROM-u 16.)
: ; Alternativno
Knjige malih : ; : i ; "
’ N ~u  izvorniku, imenicna evidencija bez
ambulantnih operacija i ) X . .
A : .. | 10 godina na veceg znacenja za opce
sitnih intervencija o i . ;
Siifriog Mikivga mikrofilmu ili stanje bolesnika
CD ROM-u
Alternativno . o4 ; =
; : imenicna evidencija
Protokol u izvorniku, refitaenels shirariia
18. | rendgenoskopija i | 5godina na g & !
ks ; iy pacijenta s  kratkom
grafija mikrofilmu ili iiasti bolesti
CD ROM-u Revl e
IV. LABORATORIJSKE EVIDENCIJE | NALAZI O KRVI
Alternativno
u izvorniku, dnevna i imeni¢na
19, Protokol laboratorija 10 godina na evidencija pacijenata
mikrofilmu il laboratorija
CD ROM-u
Alternativno
u izvorniku, imenicni nalaz ispitane
Karton — rezultat krvne .
20. rupe 10 godina na krvne grupe 3Sto se
§Hp mikrofilmu ili odlaze u kartoteku
CD ROM-u
Alternativno
B i ik . . ) ..
Knjiga oboljelih , 2 RN, imenicna evidencija
21, ) . 10 godina na - : Z
davatelja krvi . . oboljelih davatelja krvi
mikrofilmu ili
CD ROM-u
Alternativno
Knjiga evidencije u izvorniku, imenicna evidencija
22, bolesnika koji su primili | 10 godina na bolesnika koji su primili
krv mikrofilmu ili krv
CD ROM-u
Alt i g . .
e_rnatlvr.lo kartotecna evidencija
u - pvarniky, davatelja krvi;
23. Karton davatelja krvi 10 godina na . " o
; ; - asnovni podaci sadriani
mikrofilmu ili istru (pod 28.)
CD ROM-u UIRESTLIPDS <3
[ Alternativno
I . - . . - e
Registar Anti — HIV ’ u izvorniku, memF?a ewdenc.l_ja
24, .. 5 godina na cgranicena vrijednost
testova (negativni) N -
i mikrofilmu ili nalaza
| CD ROM-u
" ograniCena  vrijednost
Rezultat ,waserman - . ;
25. . . . 1 godina U izvorniku nalaza; [
armalive dAavatelia krnv



povijesti bolesti (pod

16.)
V. EVIDENCIJE O PRORODIMA | NOVOROPENCADI
Alternativno u i um_emcn.a?
i . ; evidencija
26. Knjiga e REnEog 10 godina |zu"orm'ku, _ha nedono3cadi s
nedonoscadi mikrofilmu ili CD gotacina o filitievi
ROM-u F
razvoju
Alternativno u . "
i i .. =] . - evidencije u skladu
Knjiga evidencije 0 . izvorniku, na e
27. . g 10 godina 2 . sa statistickim
prijavama fetalne smrti mikrofilmu ili CD zahtjevima
ROM-u
- dostavlja se
mati¢nim sluzbama
28. Prijava porodaja 5 godina U izvorniku op¢ina i gradova
kao dokaz 0
rodenju
evidencija
29, Prijat.va . fetalne 5 godiiia U isverriik ’mr‘tvorodene djece
(perinatalne) smrti i djece umrle od 0
do 6 dana Zivota
VI, DOKUMENTACIA 0]
UMRLIM BOLESNICIM
dostavlja se
30. Prijava smrti 5 godina U izvorniku malt.lcnlrr! sluzhama
opcina 1 gradova
kao dokaz smrti
- uputnica za
31. Sprovodnica lesa 3 godina Uizvorniku obdukciju
(sekcesiju-biopsiju)
1ZVIESCA | EVIDENCUE O
VIl. | RADU SLUZBI | STANJU
BOLESNIKA
Alternativho u - podaci sadrzani u
Tekuca evidencija stanja u , izvorniku, na godisnjim
3. specijalistickim sluzbama 10 godina mikrofilmu ili CD izvjesc¢ima (pod 50/
ROM-u i51/)
Tromjesecni izvjeStaji o Alternativho u
radu i stanju bolesnika, za . izvorniku, na - sadriani u
33. o . | 5 godina i . d i e o g
ustanovu, po odjelima i mikrofilmu ili CD godisnjem izvje§cu
sluzbama ROM-u
VI, OSTALO
Alternativho u a
. o om w . izvorniku, na _ m?teruafno |
34. Knjiga zahtjevnica lijekova | 5 godina mikrofilmu ifi CD raa?uno‘{gdstvena |
ROM-u evidencija
Alternativhe u - materijalno
35, Knjiga utroska lijekova 5 godina izvorniku, na racunovodstvena
! mikrofilmu ili CD evidencija



ROM-u

kontrola nad
Alternativno u utroskom
Knjiga utroska ; izvorniku, na narkotika, radi
36. i .
narkotika S godina mikrofilmu ili CD prevencije od
ROM-u neovlastenog
koriStenja
= =
Alternativno u kn{rga = .je‘ne
- “ - . dezurstava lijecnika
Knjiga deZurstva : izvorniku, na .
37. - . 5 godina ; g i i ostalog
medicinskog osoblja mikrofilmu ili CD v s
medicinskog
ROM-u .
osoblja
. - Alternativn u : ;
Sprovodnica materijala . - .a vno popratni dopis uz
.. : . izvorniku, na .
38. (dokumentacija) radi | 3 godine o s dokumentaciju
regleda mikrafimy i CD koja se dostavlja
preg ROM-U ] ]
vode se prema
Alterratino 4 vrstama dijetalne
izvorniku na prehiane
39. Bolnicki jelovnici 2 godine S (eventualno
mikrofilmu ili CD saTiivati sbirku
ROM-u ,
prema tim
vrstama)
Alternativno u
40 Uputnice za noding izvorniku, na administrativna
' specijalisticke preglede & mikrofilmu ili CD uputa
ROM-u
Alternativno u
izvorniku na administrativna
41. lovnih knji di * ;
Posioininidyiea B0ding mikrofilmu ili CD uputa
ROM-u
Isprave  na temelju Alternativno u
42 kojih su uneseni podaci y— izvorniku, na administrativna
' u knjigovodstvene | ° & mikrofilmu ili CD uputa
evidencije ROM-u
Alternativno u
43, Isprave platnog | 3 godine f?_\._rormlku, N na administrativna
prometa mikrofilmu ili CD uputa

ROM-u




Alternativno u

vremenu

mikrofilmu ili CD
ROM-u

Prodajni i kontrolni . . ;s :
: R . izvorniku, na - administrativna
44, blokovi,pomotni 2 godine T i
obratuni i sliéno mikrofilmu ili CD uputa
ROM-u
Alternativno u
45. Dokume‘ntacija © 4 godine izx.’forni.ku, it e - zakonska obveza
postupcima nabave mikrofilmu ili CD
ROM-u
Evidencija o osobama
koje se kod poslodavca
nalaze na struénom
osposobljavanju za rad,
redovitim studentima
koji kod poslodavca
rade posredstvom
ovlastenih studentskih
centara,redovitim
ucenicima  koji  kod Alternativno u
poslodavca rade . izvorniku, na
9. posredstvom Jgadine mikrofilmu ili CD - Zakonskaiobyerz
ovlastenih ROM-u
srednjoskolskih
ustanova,redovitim
ucenicima ustanova za
strukovno obrazovanje
koji kod poslodavca
pohadaju prakti¢nu
nastavu i vjezbe.
Alternativno u
47, Evidencija o radnom agadine izvarniku, na . Flkonskaehyezs




*Rokovi ¢uvanja dokumenata navedenih u Listi pocinju tedi:

* kod uredskih knjiga i evidencija — od kraja godine posijednjeg upisa;

* kod vodenja postupaka i akcija — od kraja godine u kojoj je postupak, odnosno, akcija
dovriena;

* kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda s ograniéenim trajanjem — od kraja godine u kojoj
su rjesenja, dozvole, ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati;

* kod racunske i knjigovodstvene dokumentacije i prepiske — od dana prihvacanja zavrinog
racuna za godinu na koju se ta dokumentacija i prepiska odnosi;

* kod personalnih listova — od godine osnutka;

* kod ostalog gradiva — od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Potvrdujesedaje:

- DASI dao suglasnost na ovaj Popis aktom klasa:U/ /042 ~(C/{503/08 ur. broj:

»
/ 7

Y2-0l -13 -4 od__ % /O _ 2013 godine,




Na temelju é&l. 58 a. Zakona o zdravstvenoj zastiti (Nar. nov., br. 150/08, 71/10, 139/10, 22/11, 84/11,
154/11, 12/12, 35/12 - OUSRH, 70/12, 144/12 | 82/13) i €. 24. Statuta Opée bolnice Sibensko kninske

Zupanije, Sanacijsko vijeée Opée bolnice Sibensko kninske Zupanije na svojoj 5. sjednici odrZanoj
dana 11. rujna 2013. godine donosi

ODLUKU

0 usvajanju Pravilnika o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva Opée bolnice Sibensko
kninske Zupanije

1. Usvaja se Pravilnika o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva Opée bolnice Sibensko
kninske Zupanije.

2. Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon ishodenja suglasnosti Drzavnog arhiva u Sibeniku,
danom objave na oglasnoj ploi Bolnice.

Obrazlozenje:

Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/1997. i 64/2000.), ¢l. 11 st. 3.
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izluéivanja arhivskoga gradiva (NN 90/02), &l. 17. st.
1. Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04) Bolnica je
duzna donijeti Pravilnik o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva kojim su regulirani uredenje
prikupljanje, odlaganje, naéin i uvjeti Cuvanja, obrada, odabiranje i izlu¢ivanje, zastita i koristenje
arhivskoga i registraturnog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Opée bolnice
Sibensko-kninske Zupanije, kao i predaja gradiva nadleznom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je | Poseban popis arhivskoga i registraturnog gradiva s rokovima

¢uvanja, koji obuhvada cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje u poslovanju Opce
bolnice Sibensko-kninske Zupanije.

Sukladno iznesenom odlueno je kao u izreci.

Broj: :’1 "{C»‘G‘!{ (— f__j)
U Sibeniku, 11. rujna 2013. godine

SANACIJSKO VIJECE
OPCE BOLNICE
SIBENSKO KNINSKE ZUPANIJE

A BN

Chaid )\

; O &, \\
<,

s N [y Predsednik
E 4, ?osl%emljr T k @@Gd
4 ”,o)w‘ﬁ"re 2l B
e
Dostaviti: 7 -
1. Drzavni arhiv u Sibeniku, na suglasnost

2. Sluzba za opée, pravne, kadrovske i tehnic¢ke poslove
3. Arhiva, ovdje
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REPUBLIKA HRVATSKA . :
DRZAVNI ARHIV U SIBENIKU e 7, 10
Velimira Skorpika 5 (p.p. 137) - '
22000 Sibenik ! N "
Telffax: 022/312-514 P Ol-liag \ | — @&
e-mail: dasi@dasi.hr L -

KLASA: UP/I-612-06/13-03/08
URBROJ: 2182/1-47-01-13-4
Sibenik, 4. listopada 2013.

DrZavni arhiv u Sibeniku (dalje: DASI) temeljem &l. 11. Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (NN 105/97, 64/00), &l. 17. Pravilnika o za&titi i cuvanju arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva (NN 63/04, 106/07) i ¢&. 11. Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izluCivanja arhivskog gradiva (NN 90/02) te €l. 96. Zakona o opcem upravnom

postupku (NN 47/09), a na zahtjev Opée bolnice Sibensko-kninske Zupanije, Sibenik donosi
sliedece

RJESENJE

o suglasnosti
na Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva
Opce bolnice Sibensko-kninske Zupanije i
o0 odobrenju
Posebnog popisa gradiva s rokovima cuvanja

1. Daje se suglasnost na primjenu Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog
gradiva Opce bolnice Sibensko-kninske Zupanije.

2. Odobrava se Poseban popis gradiva s rokovima cuvanja Opce bolnice Sibensko-kninske
Zupanije kao dio Pravilnika o zadtiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Opce
bolnice Sibensko-kninske Zupanije.

3. Ovim Rjesenjem odobrava se primjena Posebnog popisa gradiva s rokovima cuvanja
Opce bolnice Sibensko-kninske Zupanife u svrhu izrade prijedloga za odabiranje i
izlu€ivanje iskljuéivo onog gradiva Opce bolnice Sibensko-kninske Zupanife koje je
navedeno u odobrenom Posebnom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja Opce bolnice
Sibensko-kninske Zupanije.

4. Izmjene i dopune Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Opce
bolnice Sibensko-kninske Zupanije sukladno odredbi &l. 17. st. 2. Pravilnika o zastiti i
cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04, 106/07) moraju se
dostaviti DASI na suglasnost.

5. lzmjene i dopune Posebnog popisa gradiva s rokovima Cuvanja Opce bolnice Sibensko-
kninske Zupanije iz tocke 2. ovoga Rjesenja, sukladno odredbi él. 11. st. 4. Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja i izlucivanja arhivskog gradiva (NN 90/02) moraju se
dostaviti DASI na odobrenje.

Obrazlozenje

Opca bolnica Sibensko-kninske Zupanije dostavila je dana 30. rujna 2013, godine u
DAS! Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Opce bolnice Sibensko-
kninske Zupanije (Broj: 01-10951/1-13 od 27. rujna 2013.) te Poseban popis gradiva s rokovima
Cuvanja Opce bolnice Sibensko-kninske Zupanije kao dio Pravilnika. a radi davanja suglasnosti i
odobrenja na iste.
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Op¢a bolnica Sibensko-kninske Zupanije donijela je Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Opde bolnice Sibensko-kninske Zupanife sukladno Pravilniku o zastiti i
¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04, 106/07) i Poseban popis
gradiva s rokovima Cuvanja Opce bolnice Sibensko-kninske Zupanije sukladno Pravilniku o
vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva (NN 90/02) te je temeljem
toga trebalo rijesiti kao u dispozitivu Rjesenja.

Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Opée bolnice Sibensko-
kninske Zupanjje sadrzi 12 (dvanaest) numeriranih stranica te se svaka izmjena i dopuna
Pravilnika iz tocke 1. ovog Rjesenja sukladno odredbi &. 17. st. 2. Pravilnika o zastiti i uvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04, 106/07) mora dostaviti u DASI na
suglasnost i ne moze se primjenjivati prije nego se suglasnost pribavi.

Poseban popis gradiva s rokovima Cuvanja sadrzi: Popis gradiva koje se ¢uva trajno koji
se sastoji od 4 (Cetiri) stranice i Popis gradiva ogranicenog roka ¢uvanja koji se sastoji od 6
(Sest) stranica te se svaka izmjena i dopuna Posebnog popisa gradiva s rokovima cuvanja iz
tocke 2. ovog Rjesenja, sukladno odredbi ¢l. 11. st. 4. Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izlugivanja arhivskog gradiva (NN 90/02), mora dostaviti u DASI na odobrenje i ne
mozZe se primjenjivati prije nego se odobrenje pribavi.

Rokovi ¢uvanja gradiva u Posebnom popisu gradiva s rokovima Guvanja iz tocke 2.
ovoga Rjesenja primjenjuju se ukoliko drugim propisom, odlukom ili rieSenjem nadleznoga tijela,
nije utvrden dulji rok duvanja.

DASI u svakom pojedinom sluéaju izlu¢ivanja gradiva u Opéoj bolnici Sibensko-
kninske Zupanije, Sibenik ima pravo odrediti i dulie rokove &uvanja od onih navedenih u
Posebnom popisu gradiva s rokovima Cuvanja iz tocke 2. ovoga RjeSenja.

Pouka o pravnom lijeku

Protiv rjeSenja je dopustena Zalba u roku od 15 dana od dana prijema. Zalba se podnosi
Ministarstvu kulture putem Drzavnog arhiva u Sibeniku, Velimira Skorpika 5 (p.p. 137), Sibenik.
Zalba ne odgada izvrsenje riesenja.

Izradio:

Ivan Dovranié, prof.

——

Ravnateljica
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se. Natasa Mucalo

Dostaviti:

1. Opca bolnica Sibensko-kninske Zupanije, Stiepana Radica 83, 22 000 Sibenik
2. Pismohrana DASI



