Sukladno Elanku clanku 18. stavku 3. Zakona o javno] nabavi (NN br.90/.11,83/13.143/13), 582
Zakona o zdravstveno) zastiti (NN '!501’08,?1.-“10,139!10,22!11,84!11,12.’12.35.-‘12,?0112_144}1 2.82/13),
i dlanku 24, Statuta Opce boinice Sibensko kninske Zupanije, Sanacijsko vijgée Opce bolnice
Sibensko kninske zupanije na 11. sjednici adrzano] dana 27. prosinca 2013 g.donosi

Pravilnik o provedbi postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
- !

1) U svrhu postivanja osnovnih nacéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak Koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ifili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem
tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukiadno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon) ne postaji obveza provedbe postupaka javne nabave.

2) U provedbi postupake nabave robe, radova ifili usiuga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske | podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju | gradnj, i dr.).

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
1) O sukobu jnteresa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
POKRETANJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE
Clanak 3.

1) Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave provode ovilasteni predstavnici naruéitelja
koje imenuje odgovorna osoba naruditelja, te odreduje njihove obveze i oviasti u postupku,
bagatelne nabave. Oviasteni predstavnici narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju
utjecaj na odludivanje Iili druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanie i/ili druge radnje u vezi
s pojedinim postupkon bagatelne nabave.

2) Obveze i oviasti oviastenih predstavnika narucitelja su:

-priprema postupka bagateine nabave dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/upute za prikuplianje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalinh dokumenata vezanih uz predmetnu nabavuy,

- provedba postupaka bagatelne nabave: stanje i objava Poziva za dostavu ponuda na web
stranici naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavijanje zapisnika o otvaranju ponuda,
pregled i ociena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanom
dokumentaciiom/uputama za prikupljanje ponuda, sastavijanje zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju  za odabir | uvjetima propisanom
dokumentacijorn/uputama za prikuplianje ponuda ili ponistenju postupka.

3) U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tr) oviastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazedi cerlifikat na podrudju javne nabave U postupcima
bagatelne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.



Clanak 4.

1) Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruéitelja.

2) Postupak bagatelne nabave zapoéinje danom stanja Zahtijeva za pripremu | podetak postupka
bagatelne nabave odgovornoj osobi naruditelja

3) 3) Zahtjev za pripremu i pocetak nabave sasloji se od: naziva podnositelja Zahtjeva
(odjel sluzba), naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave, planiranih sredstava
(s PDV-om) i izvora planiranih sredstava (pozicija i konto proraéunaffinancijskog plana), roka
isporuke/izvodenja fizvrsenja, mjesta isporukafizvodenjaiizvrsenja, dinamike
isporuke/izvodenjalizvr$enja, uvjeta placanja, kontakt osobe (ime i prezime osobe za kontakt,
telefon, mail), opisa predmeta nabave i tehniéke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta
nabave navesti i po potrebi dostaviti tehnike uvjete, prihvaéene norme/standarde i elaborate),
napomene u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnaosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza, treskovnika predmeta nabave s toéno definiranim stavkama po kolidini i
jedinici mjere. .

4) Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proraéunskih godina, padnositelj je duzan Zahtjev za pnpremu i poCetak nabave dostaviti
odgovornoj osobi narugitelja, minimalno u roku: '

- za nabavu prodijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, 20 dana prije isteka prethodnog
ugovora,

- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, 60 dana prije
isteka prethodnog ugovora

Clanak 5.

1) Odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka bagatelne nabave, koja se
sastoji od: naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,
procijenjene vrijednosti nabave, iznosa planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora planiranih
sredstava (pozicija | konto proraduna/finandijskog plana), podataka o csobama koje provode
postupak, podataka o ponuditelima kojma ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, ostali
podaci.

PROVEDEA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KUNA

Clanak 6.

1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, naru&itelj
provodi izdavanjem narudzZbenice jednom gospodarskom subjekiu,

2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o :OB SKZ, wrsti robafradovalusiuga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koligina, jediniénih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, naéinu i roku placanja, gospodarskom subjektu — dobavljadu. i

3) Za nabawu usluga iz slavka 1. obvezan je pisani ugovor u slutajevima kada se nabavljaju’
intelektualne i osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijske imovine.

4) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog élanka vodi nadlezna sluzba za javnu nabavu.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.

1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna,
naruéitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (iri) gospodarska subjekta.
lznimno, ovisno o prircdi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu. Kod postupaka bagatelne




nabave jednake ili veée od 70 000,00 kuna, istodobno sa slanjemn poziva za dostavu ponuda,
narucitelj opjavijuje poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama. Poziv mora
biti dostupan na intarnetskim stranicama najmanje 15 dana od dana njegove objave.

2) Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nagin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimijen
od strane gospodarskog subjekia (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrdzs e-mailom i sl.).

3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv javnog naruéitelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete |
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavijanja ponuda, adresu na kaoju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu
na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu. broj
telefona i adresu elektronicke poste, datum objave poziva na internetskim stranicama.

4) Rok za dostavu ponuda ne smije bitf kradi od 5 dana kod procijenjene vrijednosti ne smije biti
kraci od 5 dana kod procijenjene vrijednosti jednake ili vece cd’20.000.00 Kuna, odnosno 15
dana kod procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, od dana upuéivanja

odnosno objavijivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 8.
1)Narucitel] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja,

Cianak 9.

1) Naruéitelj obvezan je iskljuditi ponuditelja iz postupka bagatelne nabave:

1. ako je gospodarski subjekt ili osoba oviastena po zakonu za zastupanje gospodarskog
subjekta pravomoéno osudena za bilo koje od kaznenih djela odnosno za odgovarajuéa
kaznena djela prema propisima drzave sjedista gospodarskog subjekta ili drzave diji je
drzavljanin osobza oviastena po zakonu za zastupanju gospodarskog subjekta, sukiadno
odgovarajucoj odredbi propisa kojim se ureduje javna nabava,

2. ako nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i cbveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnom zakonu placanje tih obveza
nije dopusteno ili je odobrena odgoda placanja (primjerice, u postupku predsteéajne
nagodbe), u kojern slugaju se to dokazuje dokumentom iz stavka 3. ovog Elanka,

3. ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata sukladno s ovim odjeljkom Odluke,

4. ako je nad njim otvoren steéaj ili pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta za
otvaranje stecajnog postupka, ako je u postupku likvidacije ili pokrenut prethodni postupak
likvidacije po sluzbenoj duznosti, ako njime upravlja osoba postavlijena od strane
nadleznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne djelatnosti li
se nalazi u slicnom postupku prema propisima drzave sjedista gospodarskog subjekta

5. ako je gospodarsku subjekt pravomoéno osuden za kazneno djelo ili prekriaj u vezi s
obavljanjem profesionaine djelatnosti, odnosno za odgovarajuce djelo prema propisima
drzave sjediSte gospodarskog subjekta uz obvezan navod jednog ili vise odredenih
kaznenih djela ili prekr$aja u vezi s obavljanjem profesionalne djelatnosti koje ée se
koristiti kao razlog iskljugenga, ili

6. ako je gospodarski subjekt u posliednje dvije godine do poéetka postupka bagatelne
nabave ucinio tezzk profesionalni propust koji naruitel] moze dokazati na bilo koji nagin,

7. ako je gospodarski subjekt izvrio radove, isporucio robu ifili izvrsio uslugu temeljem

" prethodnog ugovera sa naruciteliem koji nije izvrden sukladno preuzetim ugovornim
obvezama.

2)Za pbtrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 1. 5. ovog danka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu oviadtena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava
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ne smije bii stariia od irj mjeseca radunajudi od dana slanja objave poziva za dostavu ponuda na
internetskim stranicama naruditelja.

3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. toCke 2. ovog Elanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavija potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smie biti starija od 30 dana radunajuéi od
dana slanja cbjave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja, ili vazedi

. Clanak 10.

1) Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda odreduje Sbvezro uviete pravne i poslovne
sposobnosti koje ponuditelj dokazuje i to: 1. upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta. Upis u odgovarajudi registar
dokazuje se odgovarajudim izvadom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.
lzvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca raéunajudi od dana slanja objave poziva za
dostavu ponuda nz internetskim stranicama naruéitelja, 2. posjedovanjem odredenog
oviastenja ili Glanstva u odredenoj organizaciji kako bi mogao izvrsiti odredeni ugovor.

Clanak 11.

1)Naruditelj u pozivu za dostavu ponude moze odrediti uvjete financijske sposobnosti koje ponuditelj
dokazuje s jednim ili vise dokumenta, i to: 1. dokumentom izdanim od bankarskih ili drugih financijskih
institucija kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta, 2. dokazom o osiguranju za pokraée
odgovornosti iz dielatnosti, 3. izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i, po potrebi, o
prometu u podrucju koje je obuhvadeno predmetom nabave za razdoblje do najvise trj posliednje
dostupne financijske godine, ovisno © datumu osnivanja jli pocetka obavijanja djelatnosti
gospodarskog subjekta, ako je informacija o ovim prometima dostupna.

2) Narugitelj uz navod o razenom dokumentu kaji ponuditelj dokazuje financijsku sposobnost, obvezno
navodi minimalnu razinu spascbnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Clanak 12.

1)Narugitelj u pozivu za dostavy ponuda moZe odrediti uvjete tehnidke i struéne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim il vise dokaza, i to: 1. propisom ugovora o isporuci roba, izvodenju

isporuci roba, izvodeniju radovz ifli izvrenju usluga obvezno prilaze potvrda potpisana ili izdana od
druge ugovorne strane. Potvrda obvezno'sadrzi: vrijednost ugovora iskazana sa ili bez PDV-a, datum
isporuke roba, izvodenja radova ifili izvrSenja usluga, mjesto isporuke roba, izvodenja radova ifli
izvrSenja usluga, naziv druge ugovome strane te navod o urednom izvrSenju ugovora. U nedostatky
iste vrijedi izjava gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda zatrazena. Ako ie potrebno, narugitelj
mozZe izravno od druge ugovome ne zatraziti provieru istinitosti potvrde, 2. navodom o tehnigkim

Clanak 13,




HAKko narugite)) navodi minimainu razinu Sposobnosti a kao dokaz financijske sposobnosti trazi visinu
ukupnog promets smatra se da je uviet razmjeran predmety nabave ako tragens visina ne prelaz

dvostruki iznos pracijenjene vrijednosti nabave,

2)Ako narucitelj navodi minimalnu raziny Sposobnosti a kao dokaz tehnicke i struéne Sposobnosti trazj
POpiS ugovora, smatra se da je uvjet; 1. vezan uz predmet nabave, ako se trasj dokaz o izvrenju istog
ili sii€nog, odnosno istih ij sliénih ugovora kao sto Je predmet nabave, 2. razmjeran predmet nabave,

- kada se trazi dokaz o izvrSenju vise Ygovora ako njihov zbrojeni iznos nije visi od procijenjene
vrijednosti nabave

1
2)Tehnigke specifikaciie moraju omoguciti jednak pristup ponuditeliima te omaoguditi podnogenje
ponuda koje odrazavaju razlicitost tehnickih riesenja.

Clanak 16.

kojoj se stavka obragunava, a koja mo3ze bitj izrazena u komadima, jedinici mase, drugim mjernim
jedinicama jji pausalu, koligina stavke (tona koligina stavke, okvima koligina stavke, predvidena
kolig¢ina stavke ilj procijenjeni udio stavke), cijena stavke (po jedinici mjere), zbirna cijena vige stavki
(zbroj cijena vige stavki na koje se odnosi zbirni procijenjeni udio), ako J& primjenjivi, ukupna cijena
Stavke, cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

3)Ponuditelji su obvezn ispuniti sve stavke troSkovnika.

Clanak 17.
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3)Jamstvo za ozbiljnost ponude se cdreduje u apsolutriom iznosu koji ne smiju bit vige od 5%
procijenjene vrijednosti nabave.

4)Trajanje jamstva za ozbilinost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

S)Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naruditel] mora traziti njinove
produZenje. U tu svrhu ponuditefju se daje primjerent rok.

B)Narucitelj obvezan Je vratiti pon uditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredne nakon zavisetka
Postupka bagatelne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 19.

4)Na omotnici ponude naznatuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu Zzaprimanja.

5)Ponuda dostavijena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, zali se evidentira kod narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zakasnjela te
neoctvorena vraéa posiljatelju bez odgode.

6)Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje infermacija o zaprimljenim ponudama.
7)Upisnik o zaprimanju ponuda | ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama,

Clanak 21.

onemogudi naknadno vadenje ili umetanje listova.
5)Stranice ponude se oznacavaju brojem na nadin da je vidljiv redni broj stranica i ukupan broj
stranica ponude. Kada Jje ponuda izradena od vige dijelova, stranica se ozna&avaju na nadin da svaki
sljededi dio Zapodinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodnj
dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude
ponovno numerirati. Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

B)lspravei u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi. Ispravei moraju uz navod datuma

ispravka biti potvrgeni potpisom ponuditelja.




Clanak 22,
1)Ponuditel] zrazava cilenu ponude u kunama, a y drugoj valuti samo ako je narucitelj to izrigito
odredio u pozivy Za dostavu ponuda.

2)Cijena ponude piSe se brojkama
3)U cijenu ponude bez poreza na godanu vrijednost moraju biti uraéunati svi troskovi i popusti.

Clanak 23.

naziv predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i ne otvaraj*.
2)Ponuditelj moze do isteka roka 23 dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
3)lzmjena i/ili dopuna ponude dostavija: se na jsti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom

da se radi o izmieni iili dopuni ponude

7)Obvezno se sastavija zapisrik o javnom otvaraju Ronuda koji se odmah uruéuje svim ovlastenim

predstavnika naruditelja, imenz | prezimena oviastenih predstavnika ponuditelja, naziva | sjedista
Ponuditelja, cijena Ponuda bez PDV/.3 | cijfenu ponude sa PDV-om, naznakuy Je li ponuda potpisana,
primjedbe oviastenih predstavnika narucitelja i oviastenin predstavnika ponuditelja na postupak javnog
olvaranja, ako ih ima, datuma i sata zavrSetka Poslupka otvaranja Ponuda, potpisa oviastenin
predstavnika narucitelja i oviastenin predstavnika ponuditefja.

Clanak 25,

otvaranja ponude.
7)Zapisnik o javnom otvaranju ponuda se odmah stavija na uvid, provijery sadrZaja i potpis nazo&nim

oviastenim predstavnicima ponuditelja.
8) Ako netko od nazoénih oviadtenih predstavnika ponuditelja odbije potpisati zapisnik o Jjavnom
otvarargju ponuda, naruditelj ée o tome sastaviti biljesku koja se prilaze zapisniku.

Clanak 26.




Osobe,

4)0 postupkuy pregleda i ocjene Sastavija se Zapisnik
5)Zapisnik o pregledy | ogjeni ponuda sasto
nabave, evfdencijskog broja nabave, naveds 0 dany slanja poziya za d

d po
oviastenih Predstaynika narucitelja, cilena ponuda bez PDVz j Cijenu ponude S PDV-om, analitick
prikaza traZenih § danih dokaza Sposobnosti Ponuditeljz, jamstava ko je trazeno, analize ponyga

i ledu opisa Predmeta nabgye i tehnickik Specifikacija, razlog zg

2 ;
odbijanje pPonuda yz objaénjenje, rangiranja valianih ponyds Suklddne kriterijy za odabir, nazjy

Zeni, 2. Jamstvo z3 ozbiljnost Ponude

ako je trazeno, 3. Ispunjenje ljvjeta Sposobnosti, 4 Raéunsku ispravnost Ponude, 5. Ispunjenjé
zahtjeva vVezanih z5 Opis predmeta nabave | tehnicke Specifikacije, & Ispunjenje ostalih uvjeta i»
uds, .

1)Nevaljana Ponuda je ponyga koja zbog i drugih Objektivnih razloga ne moze biti Odabrang,
primjerice Zakagnjelo dostavljena Ponuda, ponyga Ponuditelja kod kojeg sy stecen; razlozj zg
isljuenje, ponuda Ponuditelja koj; Nijfe. dokazao syoi i




volinije ponude obavezno sadrzi 1. Podatke o narucitelju, 2. Predmat
nabave za koje se donosi Obavijest, 3. Naziv ponuditelja éija je ponuda odabrana za skiapanje
ugovora o nabavi, 4. Razloge odbijanja ponuda, 5. Datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 34,

1)Ako postoje razlozi zz ponistenje postupka bagatelne nabave iz élanka 31. Qve Odluke, narucitelj

bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupka bagatelne nabave.
2)U Obavijesti o ponistenju postupka bagatelne nabave, narucitelj navodi: 1. Podatke o naruditelju, 2.

Predmeta nabave Obavijest o ponistenju, 3. Obrazlozenje razloga ponistenja, 4. Datum donogenja |
potpis odgovome osobe.

Clanak 35.

1)Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovolijnije ponude ili obavijesti O ponistenju postupka
bagateine nabave iznosi 10 dana kod postupaka procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, odnosno
30 dana od isteka roka za dostavu ponuda kod bagatelne nabave procifenjne vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna,

Clanak 37.

1)Naruéitelj objavom Obavijesti ¢ odabiru najpovoljnije ponude, stjece uvjete z3 sklapanje ugovora o
nabavi,
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Clanak 38,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danem objave na oglasnoj ploéi Bolnice, fe ¢e se objaviti na oglasnoj
plodi 09. sijeénja 2014.g,

Broj: J{- 252 I(r/zf;
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